
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
  طريحي الفراش الخطة التشغيلية لجمعية 

  2022لعام 
  
  
  
  
  

  
  
  

  
  



  
  

  31/12/2022إلى 1/1/2022الخطة التشغيلية للسنة الأولى من  
  
  
  

  المجال  م 

  المفردات
  الشهور 

1  2  3  4  5  6  7  8  9  10  11  12  
                          التنفيذي المدير واختيار ترشيح
                          .التنفيذي  المدير تعيين اعتماد 
                          م   2022ثانية ال للسنة الإدارة مجلس اجتماعات  جدولة
                          العمل مكتب

                          الاجتماعية التأمينات

  الحسابات  3

                          استكمال فتح الحساب ببنك الجزيرة

                          وقيعلتبا المخولين تحديد

                          للبنوك الوزارة خطاب استلام

                          لتسهيل العملياتفتح الأون لاين للحساب 

  الهوية  4
                          ."الغايات " العام والأهداف والرسالة الرؤية

                          ."البصري ،اللفظي" الشعار

                          ."لعمال مجالات " الرئيسية الأنشطة تحديد

  المقر  5

                          ."الرئيسية بالشوارع" الجمعية موقع تحديد

                          المناسب المقر عن البحث

                          والايجار المقر اعتماد

                          والتأثيث الاستئجار 

 
 
 

  

  ملغي  مؤجل  تحت التنفيذ  تحقق
        



 
  12  11  10  9  8  7  6  5  4  3  2  1  المفردات  المجال  م 

  المالية  6

                          م 13/12/2022حتى  الأولى للسنة مالية موازنة اعداد

                          المقترحة الموازنة اعتماد

                          ثانيةال السنة لمصروفات تسويقي ملف تصميم

                          المانحين علىثانية ال السنة مصروفات تسويق

                          بالموازنة المحددة المالية المبالغ تأمين متابعة

 للجمعيات التأسيس الدعم على الحصول إجراءات متابعة
  الوزارة من الجديدة

                        

 للجمعيات المخصص التشغيلي الدعم بطلب للوزارة الرفع
  الجديدة

                        

7  
 اللوائح

  والأنظمة

                          دليل الإجراءات المالية
                          لائحة مكافحة غسيل الأموال وتمويل الإرهاب

                          لائحة المشتريات
                          المالية اللائحة

                          البشرية اردالمو  لائحة

                          الميثاق الأخلاقي للعاملين بالقطاع الغير ربحي لائحة 

                          المصالح تعارض لائحة

  الشراكات   8
                          هامع للشراكة المطلوبة الجهات  تحديد 

                          واعتماده  الشراكات  عقد  نموذج صياغة
                          المحددة الجهات  مع الشراكات  توقيع

  المبادرات  9

                          المبادرات  عدد  تحديد 
                          المبادرات  عناوين تسمية

                          متكامل  مشروع شكل  على المبادرات  صياغة
                          المانحين  على المبادرات  تسويق

                          المبادرات  تنفيذ 
                          الإلكتروني  الموقع تصميم
                          الاجتماعي  التواصل حسابات  انشاء
                          اليوتيوب  على خاصة قناة انشاء

  



  
 

  12  11  10  9  8  7  6  5  4  3  2  1  المفردات  المجال  م 

  المطبوعات  11

                          والكميات  المطلوبة المطبوعات  عناوين تحديد 
                          للمطبوعات  أولى تصميم
                          المطبوعات  تصاميم اعتماد 
                          الطباعة  تعميد 

12  

 الخطة
 الاستراتيجية

 للسنوات
  المقبلة

                          الخطة  فريق تسمية
                          العمل خطة وضع

                          العمل بدء
                          الخطة مسودة
                          الخطة  اعتماد 
                          الخطة  من الأولى للسنة التشغيلية الخطة إعداد 

                          الخطة  من الأولى للسنة التشغيلية الخطة اعتماد 

  الزيارات   13

                          للزيارة المرشحة الجهات  د تحدي
                          الزيارات  فريق تسمية
                          الزيارات  تنفيذ 

                          للزيارات  النهائي التقرير

14  
 الموازنة
  المالية

                          المتبقية  الثلاث  للسنوات  الموازنة مسودة وضع
                          الموازنة  اعتماد 

  ةقني الت   15
                          التقنية  للاحتياجات  تصور إعداد 

                          النهائي  التصور اعتماد 
                          التصور  تنفيذ 

  الهيكلة  16
                          التنظيمي  للهيكل أولي تصور اعداد 

                          للهيكل النهائي التصور اعتماد 
                          الوظائف  توصيف

  
  

    


